Phu luc 11

DUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC QUAN TAI VIEN
N~ THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH CAO BANG ‘
i (BJm theo Quyét dinh s6  775/0P-UBND ngay  thang 02 ndm 2026 ciia Chui tich Uy ban nhén dén tinh Cao Bang) /eoy;

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (05 TTHC)

Quy trinh s6 1

1. Quy trinh giai quyét thii tuc “Cap chimg chi hanh nghé Quan tai vién d6i véi luit sw, kiém toan vién, ngudi cé

trinh do cir nhan luit, kinh té, ké toan, tai chinh, ngan hang va cé thoi gian cong tac trong linh vue duwge dao tao tir 05
nam tré 1én” (Ma TTHC: 2.001130)

’Al‘hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién Thoi shan
cong viec thwe hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, dung chit ky s6 c4
nhan duoc cép dé ky trén ban dién tr, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai cac
Buéc1l |ndi dung theo ban glay, cap nhat vao H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan cé tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gi0 ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 glo
hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan co

B0 phan tiép nhan va tra két qua ciia So
Tu phap tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay




tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.

Lanh dao Phong Hanh chinh tu phap va

Budc 2 | Lanh dao Phong phén cong thu ly ho so B tro tur phap (HCTP&BTTP) 0,5 ngay
Budc 3 | Thu Iy giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Cong chirc Phong HCTP&BTTP 4.5 ngay
Buoc 4 | DUyt ket qua giai quyet, trinh Lanh dao S phe Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
duyét két qua xu ly
Bude 5 Lanh dao S& xem xét, ky duyét ket qua giai quyét Lanh dao S Tu phép 0,5 ngay
TTHC
. Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua dén 9 ) . .
Budc 6 UBND tinh Van thu S6 Tu phép 0,5 ngay
Xem xét, tham tra, xir ly hd Ny va trinh lanh d,e_lo
Budc 7 UBND tinh phé duyét. Vao s6 van ban, dong dau, Chuyén vién phong Noi chinh, Van 03 naa
chuyén két qua giai quyet thu tuc hanh chinh (kem phong UBND tinh gay
theo ban gidy) dén TTPVHCC
Bo phan tiép nhén va tra két qua cua S A e
Budc 8 Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc Tu phap tai TTPVHCC tinh; Khong it;:::h thoi
TTPVHCC céc xa, phuong g
Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay




Quy trinh 02

2. Quy trinh giai quyét thii tuc “Cép chirng chi hanh nghé Quin tai vién d6i voi luat sw nwée ngoai da dwoce cip Gidy
phép hanh nghe luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat vé luat sw, kiém todn vién 13 nguwoi nwde ngoai theo quy
dinh ciia phap luit vé kiém toan (Ma TTHC: 1.002681)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy du cua ho
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, dung chit ky s6 ca
nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
ndi dung theo ban glay, cap nhat vao H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 thim quyen giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam vi¢c
tiép theo ddi voi truong hop tlep nhan sau 15 glo
hang ngay); chuyen ho S0 gidy dén co quan co
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bo phén tiép nhan va tra két qua cia
S& Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay

Budc 2

Lanh dao Phong phéan cong thu Iy ho so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay

Budce 3

Thu Iy giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét

Cong chitc Phong HCTP&BTTP

4,5 ngay




Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So phé

Buoc 4 duyét két qua xir Iy Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
Bude 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét két qua giai quyet Lanh dao S Tu phép 0,5 ngay
TTHC
. Vao sd van ban, déong dau, chuyén két qua dén 9 ) . N
Budce 6 UBND tinh Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay
Xem xét, thim tra, xur ly hd S0 va trinh 1anh d;lo
Budc 7 UBND tinh ph¢ duyét. Vao s van ban, dong dau, Chuyén vién phong Noi chinh, Van 03 naa
chuyén két qua giai quyét thu tyc hanh chinh (kém phong UBND tinh gay
theo ban giay) dén TTPVHCC
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia A e
Budc 8 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; Khong it;:::h thoi
TTPVHCC céac xa, phuong g
Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay




Quy trinh 03
3. Quy trinh thuc hién thi tuc “Cép lai chirng chi hanh nghé Quén tai vién” (Ma TTHC: 2.001117)
Thur tw e n o \ e - Thoi gian
cong vide Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua hd
s0, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, dung chit ky s6 ca
nhan duoc cép dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac
ndi dung theo ban glay, cap nhat vao Heé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 thim quyen giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo d6i véi truong hop t1ep nhén sau 15 gio
hang ngay); chuyen ho S0 gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyet trong khong qua 0l
ngay lam viéc keé tir khi tiép nhan ho so.

Bo phén tiép nhan va tra két qua cia
S& Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong phéan cong thy ly hd so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thu 1y giai quyét; trinh 1inh dao phong xem xét

Cong chirc Phong HCTP&BTTP

2,5 ngay lam viéc




Duyét két qua giai quyét, trinh L&nh dao S& phé

Budc 4 duyét két qua xir Iy Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 #?Il_rlﬁlcdao S xem xet, ky duyét ket qua giai quyct Lanh dao S¢ Tu phép 0,5 ngay lam viéc
. Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén g , . T
Budc 6 UBND tinh Van thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Xem xét, tham tra, xir ly hd Ny va trinh lanh d,ao
Bude 7 UBND tinh phé duyét. Vao s6 van ban, dong dau, Chuyén vién phong Noi chinh, Van 02 naav 1am viée
chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phong UBND tinh gay '
(kém theo ban giay) dén TTPVHCC
B0 phan tiép nhén va tra két qua cua A
Budc 8 | Tra két qua cho c4 nhén, t6 chirc S& Tu phap tait TTPVHCC tinh; Khon%itégh thoi

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thuc hién:

07 ngay lam viéc




Quy trinh 04

4. Quy trinh thwc hién tha tuc “Piang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san véi tw cach ca nhan” (MA
TTHC:1.002626)

:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Ngwoi thue hién Thot an
cong viéc : : : : thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, déy da cua hod
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién ttr, dung chit ky sb ca
nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai cac
ndi dung theo ban glay, cap nhat vao H¢ thong Bo phan tiép nhan va tra két qua cla
Budc 1 |thong tin giai quyét TTHC cia tinh va chuyen S¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo TTPVHCC céc xa, phuong
quy dinh (hodc chuyén vao dau gi0 ngay lam viéc
tiép theo dbi véi truong hop tlep nhan sau 15 glo’
hang ngay); chuyen hd S0 gidy dén co quan c6
thAm quyén dé giai quyet trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so.

Budc 2 | Lanh dao Phong phan cong thu ly ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Budc 3 | Thu ly giai quyét; trinh lanh dao phong xem xét Cong chuc Phong HCTP&BTTP 4,5 ngay lam viéc

Duyét két qua giai quyét, trinh L&nh dao S¢ phé

Buge 4 duyét két qua xur 1y

Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc




Budc 5 ﬁwcdao S xem xet, ky duyét ket qua gidi quyct Lanh dao S& Tu phép 0,5 ngay lam viéc
. Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua dén < \ . T
Budc 6 TTPVHCC Van thu So Tu phap 0,5 ngay lam viéc

, q Bo phan tiép nhén va tra két qua cua Khana tinh thoi
Budc7 | Tra két qua cho ca nhan, té chirc S6 Tu phap tai TTPVHCC tinh; g o
TTPVHCC céc xi, phuong g

Tong thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc

Quy trinh 05

5. Quy trinh thuc hién thi tuc “Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san ddi véi doanh nghiép quan ly, thanh ly
tai san” (Ma TTHC:1.001842)

:l“hu’ t.‘-f Noi dung cong viéc Ngwoi thue hién Thoi stan
cong viéc : : : : thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hod
so, 1ap phi€u ti€p nhan va hen trd két qua; quét
(scan) va luu trtr ho so dién tir, dung chir ky s6 ca Y A x a1 A .
A K AR 1 oA 1a aiA e R B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
. nhan dugc cap dé ky trén ban di¢n tu, chiu trach s L . T
Budce 1 ) N ) : S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
nhi¢ém ve tinh day du, toan ven, chinh xéac véi cac TTPVHCC céc x3. phuon
ndi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong P &
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 thaim quyén giai quyét theo




quy dinh (hodc chuyén vao dau gi0o ngay lam viéc
tiép theo dbi véi truong hop tlep nhan sau 15 glo
hang ngay); Chuyen hd SO giay dén co quan c6
thAm quyén dé giai quyet trong khong qua 01
ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Budc 2 | Lanh dao Phong phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Thu Iy giai quyét; trinh 1anh dao phong xem xét Cong chitc Phong HCTP&BTTP 4,5 ngay lam viéc
Budc 4 ?$;éitk§ftqﬂgéxgif; quyet, trinh Lénh dao So phe Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay 1am viée
Budce 5 ﬁrmcdao S6 xem xét, ky duyét két qua giai quyet Lanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 }I'/'ia'g\;éH (\:/én ban, dong dau, chuyén ket qui dén Van thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 7 | Tra két qua cho ca nhan, té chuc B(}S}:é)h% gﬁgpn?ﬁnTvTéPt\rfé}{kééqt?jlf;ﬁa Khﬁn%it;?]h tho

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thuc hién:

07 ngay lam viéc
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